
日間部專題製作材料費申請原則 

申請額度：每位學生依各系規定補助，最高補助每位學生 500 元整(專題製作期間總額，

非每學期補助 500 元)，每組自行計算該組可申請金額。 

請款期間：1.二技專題為二學期－○1 二月底開學後至六月三十日(一學期) 

○2 八月一日至十二月三十一日(一學期) 

2.四技專題為三學期－○1 九月份開學後至次年六月三十日(二學期) 

○2 八月一日至十二月三十一日(一學期) 

請款方式：1.二技專題製作為二學期，第一次請款期間為專題開始之學年度(二月底開

學後至次年六月三十日前)提交憑證(收據日期同請款期間)，交由各系統

一申請，第二次請款期間為專題結束之學年度(八月一日至十二月三十一

日前)提出憑證(收據日期同請款期間)，交由各系統一申請，並請附上第

一次請款之專題製作材料費申請表。 

2.四技專題製作為三學期，第一次請款期間為專題開始之學年度(九月份開學

後至次年六月三十日前)提交憑證(收據日期同請款期間)，交由各系統一申

請，第二次請款期間為專題結束之學年度(八月一日至十二月三十一日前)

提出憑證(收據日期同請款期間)，交由各系統一申請，並請附上第一次請

款之專題製作材料費申請表。 

注意事項：索取收據或發票注意事項，請參閱會計室網站取得統一發票或收據等憑證注

意事項 



表格製作如下 (不同班級請分開列表) 

範例：第一次請款 

建國科技大學 
機械系 專題製作材料費申請表 

班    級：機械系二技 1年甲班 

專題時間：    學年度第   學期～    學年度第   學期  共   學期 

組別 
專題組員 

(學號、姓名) 
指導老師 可申請金額 已申請金額 餘額 

    學年度 

第  學期~第  學期 

申請金額 

1 

91101002 余○○ 

91101008 葉○○ 

91101021 李○○ 

91101024 劉○○ 

李○○ 

4 人×500＝

2,000 
0 2,000 1,100 

2 

91101006 高○○ 

91101001 鄭○○ 

91101007 呂○○ 

陳○○ 

3 人×500＝

1,500 0 1,500 1,500 

 . 

. 

     

 合計   ××× ××× ××× 

       

範例：第二次請款 

建國科技大學 
機械系 專題製作材料費申請表 

班    級：機械系二技 2年甲班 

專題時間：    學年度第   學期～    學年度第   學期  共   學期 

組別 
專題組員 

(學號、姓名) 
指導老師 可申請金額 已申請金額 餘額 

    學年度 

第  學期~第  學期 

申請金額 

1 

91101002 余○○ 

91101008 葉○○ 

91101021 李○○ 

91101024 劉○○ 

李○○ 

4 人×500＝

2,000 
1,100 900 900 

2 

91101006 高○○ 

91101001 鄭○○ 

91101007 呂○○ 

陳○○ 

3 人×500＝

1,500 1,500 0 0 

 . 

. 

     

 合計   ××× ××× ××× 



 


