
※授權申購單位自行辦理採購之項目及額度如下： 
1.科技部(原國科會)計畫或其他專案計畫經費，金額二萬元（含）以下。 
2.經常門經費，金額五千元（含）以下。 
3.經專案申請核准授權自辦者。 

請購簽核流程如下： 
 

1.0 至 5,000 元以內請購流程： 
 

 

2.5,001 至 20,000 元以內請購流程： 
 

 
3.20,001 元以上至 100,000 元請購流程： 

 

 

 

 

 

 

4.100,001 元以上請購流程： 
 

 

 

 

 

 

 

 

※請按此流程辦理 謝謝! (可預設流程，以節省時間) 

請購人 各系所技士(教學單位) 單位主管 

請購人 單位主管 財管組陳冠宇 
(※做財產需加會) 

總務處承辦人(李正忠) 

總務處承辦人(陳均妃) 事務組組長(孫憲志) 總務長(蔡慶豐) 

會計室組長(林慧美) 會計室主任(黃思芳) 總務長(蔡慶豐) 

請購人 單位主管 財管組陳冠宇 
(※做財產需加會) 

總務處承辦人(李正忠) 

總務處承辦人(陳均妃) 事務組組長(孫憲志) 總務長(蔡慶豐) 

會計室組長(林慧美) 會計室主任(黃思芳) 校長暨總執行長 
(江金山) 

請購人 單位主管 財管組陳冠宇 
(※做財產需加會) 

總務處承辦人(李正忠) 

總務處承辦人(陳均妃) 事務組組長(孫憲志) 總務長(蔡慶豐) 

會計室組長(林慧美) 會計室主任(黃思芳) 校長暨總執行長 
(江金山) 

 



依本校財產物品採購作業辦法第五條請購作業程序第三項，申購下列品項時，應
先經專責單位會辦後循行政程序由核決權限主管核准後，始完成請購程序。 
1.電腦、軟體、工作站、網路設置等專責單位：電算中心。 
2.圖書博物、視聽資料等專責單位：圖書館 
3.化學藥品等專責單位：環安室。 
4.實驗室建置有關水電及空調等專責單位：營繕組。 
1-4 款請購簽核流程如下： 

1. 

 

 

 

 

 

 

 

2. 

 
 

3. 

 

請購人 單位主管 圖書館館長(楊斐芬) 

總務處承辦人(李正忠) 總務處承辦人(陳均妃) 

事務組組長(孫憲志) 
總務長(蔡慶豐) 

核准權限 2 萬元以內 會計室組長(林慧美) 

會計室主任(黃思芳) 
校長暨總執行長 

(江金山) 

財管組陳冠宇 
(※做財產需加會) 

   

 

圖書館 採編組組長  
  

圖書館 資訊視聽組組長   
 

 

請購人 單位主管 電算中心組長(沈慧宇) 電算中心主任(許釗興) 

總務處承辦人(陳均妃) 

事務組組長(孫憲志) 會計室組長(林慧美) 

會計室主任(黃思芳) 校長暨總執行長 
(江金山) 

財管組陳冠宇 
(※做財產需加會) 

   總務處承辦人(李正忠) 

總務長(蔡慶豐) 
核准權限 2 萬元以內 

請購人 單位主管 環安室主任(陳瑞璨) 財管組陳冠宇 
(※做財產需加會) 

總務處承辦人(李正忠) 事務組組長(孫憲志) 

總務長(蔡慶豐) 
核准權限 2 萬元以內 會計室組長(林慧美) 會計室主任(黃思芳) 

校長暨總執行長 
(江金山) 

總務處承辦人(陳均妃) 



請購人 單位主管 營繕組組長(蔡慶豐) 財管組陳冠宇 
(※做財產需加會) 

總務長(蔡慶豐) 
核准權限 2 萬元以內 會計室組長(林慧美) 會計室主任(黃思芳) 

校長暨總執行長 
(江金山) 

4. 
 

 

 
 

總務處承辦人(李正忠) 總務處承辦人(陳均妃) 事務組組長(孫憲志) 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

※請按此流程辦理 謝謝! (可預設流程，以節省時間) 

 

一、費用支出單申請原則： 

凡校內經費、整體發展獎勵補助經費、科技部、各類專案計畫案經費、推廣教育

經費..等（凡屬給付個人之所得，如鐘點費、演講費、工讀費、出席費、專家諮

詢費、獎學金、國外專家學者來台機票款及生活費等）。 

二、簽核流程： 

1.  0 至 100,000 元(含)： 

    申請人  1.單位主管 2.院長 3.會計室組長林慧美(00343) 

 4.會計室主任黃思芳(00422)  5.校長暨總執行長江金山(00349)  

 

2.  100,000 元以上： 

    申請人  1.單位主管 2.院長 3.會計室組長林慧美(00343) 

 4.會計室主任黃思芳(00422)  5.校長暨總執行長江金山(00349)  

備註：費用支出單申請時，若已有簽呈核准者，仍需登入電子請購系統，簽核流程如

下(簽呈簽核金額標準需與上述規定金額一致，若與規定決行者不一致者，仍

需依上述流程全程簽核)： 

申請人 1.單位主管 

 


